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Leszno, dnia 5 kwietnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
WLGD Kraina Laséw i Jezior
zaprasza do ztozenia oferty na
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla potencjalnych beneficjentow
WLGD Kraina Laséw i Jezior.

I. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiot zamoéwienia obejmuje organizacje i przeprowadzenie jednodniowych szkolen,
z czeScig obejmujgcyg warsztaty dla potencjalnych beneficjentéw LSR Krainy Lasow i Jezior w
ramach przedsiewziecia 2.1.2. Rozwdj istniejgcych przedsiebiorstw.

Wymaga sie, aby zakres szkolenia obejmowat zagadnienia dotyczace:
1. podstaw prawnych oraz zasad ubiegania sie o wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢ (LSR),

2. warunkoéw ubiegania sie o przyznanie pomocy finansowej w ramach przedsiewziecia 2.1.2.
Rozwdj istniejgcych przedsiebiorstw,

3. zasad wypetniania dokumentacji aplikacyjnej (WoPP wraz z zatgcznikami) w ramach
wdrazania operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc
(LSR) WLGD Kraina Lasdw i Jezior — warsztaty dla uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia i pokrycia kosztéw:

= wynajmu sali szkoleniowej o wielko$ci dostosowanej do liczby uczestnikéw szkolenia,
wyposazonej w niezbedny sprzet konferencyjny (stoty, krzesta, ekran, rzutnik itd.);

= zatrudnienia wykfadowcdw o kompetencjach i doswiadczeniu odpowiadajgcych
tematyce zajeg,

= dostarczenia materiatéw szkoleniowych w formie papierowej (obejmujacych co
najmniej: wzory wniosku o przyznanie pomocy wraz z zatgcznikami, instrukcje do
wniosku i do biznesplanu, wydruk prezentacji zawierajacej kluczowe informacje na
tematy okreslone w pkt. 1-3 powyzej),

= cateringu (w formie serwisu kawowego) dla uczestnikéw szkolenia.

Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

Wykonawca zorganizuje szkolenia w terminie: maj/czerwiec 2018 r. (doktadne terminy okresli
Zamawiajgcy). Liczba uczestnikéw pojedynczego szkolenia: 15-30 oséb. Wymagamy, zeby
szkolenia zostaty zorganizowane na obszarze WLGD Kraina Laséw i Jezior lub w miescie Lesznie
wedtug wskazan Zamawiajgcego. llos¢ szkolen oraz ich lokalizacje (konkretng miejscowosé)
okresli Zamawiajgcy wg potrzeb wynikajgcych z liczby zgtoszen uczestnikdw.
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Czas trwania szkolenia: jednodniowe - okoto 6-8 h szkoleniowych.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu ofertowym:

e wymagane jest posiadanie przez Wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia
w organizacji i przeprowadzaniu szkolen dla Lokalnych Grup Dziatania z ww. zakresu
programowego;

e osoby skierowane przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolen (wyktadowcy,
trenerzy) powinny posiadac¢ wiedze i doswiadczenie z ww. zakresu programowego.

Ocena spetnienia przez Wykonawce powyzszych warunkéw nastgpi na podstawie
przedstawionych przez Wykonawce wraz z ofertg dokumentéw, oswiadczen i referencji (z
obowigzku ich dotaczenia do oferty s3 wykonawcy, ktérzy w przesztosci przeprowadzili
szkolenia dla Zamawiajgcego).

lll. Kryteria oceny ofert
e Cena —waga kryterium: 50 %

Punkty za to kryterium zostang obliczone w nastepujgcy sposéb:

Cena brutto oferty najtanszej

x 100 = liczba przyznanych punktéw
Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po
przecinku.

e Doswiadczenie —waga kryterium: 20 %
Punkty za to kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposoéb:
za kazdy rok doswiadczenia w organizacji i przeprowadzaniu szkolen dla Lokalnych Grup
Dziatania z ww. zakresu programowego — 10 pkt za kazdy rok doswiadczenia.

e Jakos¢ i poziom merytoryczny zaje¢ - waga kryterium: 30 %
Punkty za to kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposoéb:
Punkty zostang przyznane w skali punktowej do 100 punktdw, na podstawie zatgczonych
do oferty: konspektu zajec oraz projektdw materiatéw szkoleniowych (prezentacji).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert

o kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ztozenie wiecej niz jednej oferty lub
ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce;



Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoiu Obszarow Wieiskich

rogram
*(i7/ ozwoju

===y jskict
* R o lata 2014-2020

oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

.
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oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna;

Oznacza to, iz jezeli z zapisbw we witasciwym rejestrze okreslajgcego status prawny
Wykonawcy (KRS lub CEIDG) lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby;

upowaznienie o0séb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac z
dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z zapiséw we wilasciwym rejestrze (KRS lub CEIDG) to do oferty nalezy dofaczy¢
petnomocnictwo w formie oryginatu albo kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu, mie¢ forme pisemna.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane w formie oryginatu, odpisu, wypisu,
wyciggu lub kopii wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie;

zaleca sie azeby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane. Strony te powinny
byé parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty
petnomocnictwa;

wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci, (czyli wytgcznie w miejscach, w ktdrych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego) muszg byé parafowane przez osobe (osoby) podpisujacg (podpisujgce)
oferte,

dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii, z zastrzezeniem formy
wymaganej dla petnomocnictwa.

Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie moze sprawdzi¢
jej prawdziwosci w inny sposdb.

Wykonawca w ofercie podaje cene ryczattowa za wykonanie jednostkowego cyklu szkolen;
cena oferty powinna byé podana w ztotych polskich PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku;

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci elektronicznej, ani ofert czesciowych
lub wariantowych;

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie, z
adnotacjg zawierajgcg informacje, iz jest to ,oferta na ... (podac przedmiot zamodwienia), nie
otwierac przed ... (podac termin sktadania ofert)”;
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e W tresci oferty nalezy wskazaé, iz Wykonawca uwaza sie za zwigzanego niniejszg ofertg

przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,

e Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty:

VI.

dokumenty, oswiadczenia i referencje, o ktédrych mowa w pkt. Il niniejszego
zapytania (z obowigzku ich dotgczenia do oferty sg wykonawcy, ktérzy w
przesztosci przeprowadezili szkolenia dla Zamawiajgcego);

konspekt zajeé oraz projekt materiatéw szkoleniowych obejmujgcy co najmniej
projekt prezentacji, o ktérej mowa w pkt. | niniejszego zapytania — dopuszczalne
jest ztozenie tego projektu jedynie w formie elektronicznej na no$niku danych;
kalkulacje kosztow oferty zawierajgcego co najmniej ceny poszczegdlnych
sktadnikdbw zamowienia: wynajmu sali, wynagrodzenia wyktadowcow,
przygotowania i wydruku materiatéw szkoleniowych, cateringu; cena ryczattowa
za wykonanie catosci zamodwienia obejmuje wszystkie koszty zwigzane z
organizacjg szkolen bez wzgledu na to, czy Wykonawca wyszczegdlnit je w
niniejszej kalkulacji;

oswiadczenie o nie pozostawaniu w powigzaniach kapitatowych lub osobowych,
o ktérych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 13 kwietnia 2018 r., godz. 14.00;

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub przesta¢ pocztg albo kurierem na
adres: WLGD Kraina Lasow i Jezior, Plac Kosciuszki 4 lok. 229, 64-100 Leszno (termin

uwaza sie za zachowany, jesli oferta wptyneta do biura Zamawiajgcego przed terminem

sktadania ofert).

Przestanki odrzucenia oferty

tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

zostata ztozona przez podmiot:

* niespetniajacy warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zapytaniu
ofertowym lub

= powigzany osobowo lub kapitatowo z beneficjentem lub osobami, o ktérych
mowa w art. 43a ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszardow
Wiejskich na lata 2014-2020, lub

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, lub

zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
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VIl.Pozostate postanowienia

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é zakonczenia postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy bez wyboru zadnej z ofert;

Po wykonaniu przedmiotu zamdwienia strony sporzadza i podpiszg protokdt odbioru
zamowienia;

Wynagrodzenie wykonawcy zostanie wyptacone przelewem w terminie 14 dni od dnia
podpisania protokotu odbioru;

Wszelkie kwestie zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem szkolen wymagajg
uzgodnienia z zamawiajgcym w trybie roboczym. Akceptacji zamawiajacego wymaga
lokalizacja szkolenia, osoby wyktadowcéw i projekty materiatéw szkoleniowych

Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Biura WLGD pod nr tel. 65 529 61 03.

Dyrektor Biura

/-/ Maciej Tomaszewski
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